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GUÍA PASO A PASO

1 Entrar al sitio: www.fep.mx
IMPORTANTE. Es necesario abrir el PDF de nuestra factura original.

2 Ir al menú Facturación y posterior dar click en Nueva Factura.

Facturación

Nueva Factura

Facturas

Clientes

Productos

Ir al menú Ir al menú FacturaciónFacturación y posterior dar  y posterior dar click en Nueva Factura.click en Nueva Factura.

Facturación

Mis datos

Facturación

Nómina

Configuraciones

Ayuda

Ventas

Historial

Panel principal

Staff
Bienvenido, Emiliano Maldonado

AVISOS

Emiliano Maldonado

Mis datos Nómina Configuraciones Ayuda VentasFacturación

Nuestros números de WhatsApp son:

DESCARGAR
CORREO
SEGURO

Descarga la actualización del

2224286172
Si en alguno no tiene respuesta intente en el otro por favor.
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MANUAL COMPLEMENTO DE PAGO

Comprar facturas
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3 Seleccionamos Tipo de factura  y “Comprobante de pago”.

4 Colocamos a nuestro cliente y llenamos los campos de serie y fecha.

Nueva Factura
Principal Nueva Factura

DATOS DE FACTURACIÓN

Tipo de factura* Seleccione

Seleccione
Comprobante de ingresos (Ingreso)
Comprobante de egresos (Egreso)
Comprobante de traslado (Traslado)
Comprobante de pago (Pago)

Siguiente

Nueva Factura de Pago
Principal Nueva Factura

DATOS DE FACTURACIÓN

Tipo de factura* Comprobante de pago (Pago)

Cliente*

Serie* Fecha*

Tipo de factura*Tipo de factura* Comprobante de pago (Pago)

Seleccione
Fecha*Fecha*

Seleccione Fecha actual 12/07/2022
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5 Llenamos los campos requeridos del complemento de pago.

6 Ahora en el complemento de pago al colocar el folio fiscal ya debe 
llenar esto datos. 

AGREGAR COMPLEMENTO DE PAGO

Capture los datos del pago

Fecha / 
Hora*

Forma de
pago*

Moneda /
T.Cambio*

Fecha de pago es requerido

12/07/2022

Hora de pago es requerido Forma de pago requerido

01:00 p.m. Seleccione MXN - Peso Mexica 1

OTROS DATOS DE PAGO

Moneda*

UUID Documento* Serie63C679AB-3B49-4CD4-BE89-D5CF4849 R Folio

Num. ParcialidadEquivalencia

40

11

Importe saldo
anterior

6107 Importe pagado 6107 Saldo insoluto

Traslados Retenidos

IVA Tasa 0

IVA Tasa
0.16

0

MXN - Peso M

Coloque los importes con impuestos.

DOCUMENTOS PAGADOS

Objeto de impuesto* Seleccione

Base

Base

        Agregar
Documento

63C679AB-3B49-4CD4-BE89-D5CF4849 R 40

61076107
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7 Debes indicar si es objeto de impuesto.

8 8. Según la base del impuesto (subtotal) que tengas asignados en tu
factura se tiene que capturar en el documento.

Moneda*

UUID Documento* Serie63C679AB-3B49-4CD4-BE89-D5CF4849 R Folio

Num. ParcialidadEquivalencia

40

11

Importe saldo
anterior

6107 Importe pagado 6107 Saldo insoluto

Traslados Retenidos

IVA Tasa 0

IVA Tasa
0.16

0

MXN - Peso M

Coloque los importes con impuestos.

DOCUMENTOS PAGADOS

Objeto de impuesto* Seleccione

Base

Base

        Agregar
Documento

Seleccione
01 - No objeto de impuesto
02 - Si objeto de impuesto
03 - Si objeto de impuesto y no obligado al desglose

Moneda:
Cambio:

MXN
1

Forma de pago:
Método de pago:

99-POR DEFINIR
PAGO EN PARCIALIDADES O DIFERIDO

Clave Ident. Unidad Descripción P. Unitario Descuento Importe
7811502 E48 UNIDAD

DE
SERVICIO

4,371.55 0.00 4,371.55Boleto de avión La paz - Huatulco - La paz
16 al 19 de agosto con Aeroméxico Pax:
Maria Soledad De Nicolas Santiago

E48 UNIDAD
DE

SERVICIO

TUA - Tarifa de Uso de Aeropuerto7811502

Impuestos

Impuestos

6,107.00TOTAL:

IMPORTESIMPORTE CON LETRA
Subtotal:

Descuento:
Impuestos trasladados:

Impuestos retenidos:

ENTO SIETE PESOS 00/100 MXN)

SELLO DIGITAL DEL CFDI:

5,407.55
0.00

699.45
0.00

002 Tasa
1,036.00

0.16
0.00

699.45
1,036.00

002 Tasa 0.00 0.00

4,371.55

699.45
1,036.00
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9
9. Este dato lo capturas aquí en el nodo donde dice base del impuesto 
según corresponda a tu impuesto.

1010 Se captura y selecciona casilla del impuesto.

según corresponda a tu impuesto.según corresponda a tu impuesto.

Moneda*

UUID Documento* Serie63C679AB-3B49-4CD4-BE89-D5CF48490AA0 R Folio

Num. ParcialidadEquivalencia

40

11

Importe saldo
anterior

6107 Importe pagado 6107 Saldo insoluto

Traslados Retenidos

IVA Tasa 0

IVA Tasa
0.16

0

MXN - Peso M

Coloque los importes con impuestos.

Objeto de impuesto* 02 - Si objeto de

Base

Base

        Agregar
Documento

Moneda*

UUID Documento* Serie63C679AB-3B49-4CD4-BE89-D5CF48490AA0 R Folio

Num. ParcialidadEquivalencia

40

11

Importe saldo
anterior

6107 Importe pagado 6107 Saldo insoluto

Traslados Retenidos

IVA Tasa 0

IVA Tasa
0.16

0

MXN - Peso M

Coloque los importes con impuestos.

Objeto de impuesto* 02 - Si objeto de

5407.55

5407.55

        Agregar
Documento5407.55

5407.55

DOCUMENTOS PAGADOS
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1111 Agregamos documento.

1212 Validamos los datos del documento y la factura.

Moneda*

UUID Documento* Serie63C679AB-3B49-4CD4-BE89-D5CF48490AA0 R Folio

Num. ParcialidadEquivalencia

40

11

Importe saldo
anterior

6107 Importe pagado 6107 Saldo insoluto

Traslados Retenidos

IVA Tasa 0

IVA Tasa
0.16

0

MXN - Peso M

Coloque los importes con impuestos.

Objeto de impuesto* 02 - Si objeto de

5407.55

5407.55

        Agregar
Documento5407.55

5407.55

Clave Ident. Unidad Descripción P. Unitario Descuento Importe
7811502 E48 UNIDAD

DE
SERVICIO

4,371.55 0.00 4,371.55Boleto de avión La paz - Huatulco - La paz
16 al 19 de agosto con Aeroméxico Pax:
Maria Soledad De Nicolas Santiago

E48 UNIDAD
DE

SERVICIO

TUA - Tarifa de Uso de Aeropuerto7811502

Impuestos

Impuestos

6,107.00TOTAL:

IMPORTESIMPORTE CON LETRA
Subtotal:

Descuento:
Impuestos trasladados:

Impuestos retenidos:

ENTO SIETE PESOS 00/100 MXN)

ELLO DIGITAL DEL CFDI:

5,407.55
0.00

699.45
0.00

002 Tasa
1,036.00

0.16
0.00

699.45
1,036.00

002 Tasa 0.00 0.00

UUID Serie-
Folio

Num
parcialidades

Saldo
pagado

Saldo
insolutoMoneda Equivalencia Saldo anterior Impuestos

DOCUMENTOS AGREGADOS AL PAGO

63C679A8-3B49-
4CD4-BE89-
DSCF48490AA0

R-40 MXN 1 1 6107

TOTAL PAGADO

IMP
TRASLADOS

IMP
RETENIDOS

6107 0 02

6,107.00

699.45

0.00

KklsdksnfknklnKSNKSKLNKLSKLnknsnksGyhJSKNLNLASNASKLknsjjsjkKLKSKSDMKklsklsdkKMKFKOOKkkdlllsksk79u8i82
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1313 Registramos el complemento de pago cuando acabemos
de llenar la información.

1414 Cuando hayamos revisado que la información sea correcta
le damos en registrar.

1515 Cuando ya no tengamos nada que modificar la podemos dar en timbrar.

COMPLEMENTOS DE PAGO AGREGADOS

Complementos de Pago agregados

Fecha

12/07/2022 - 13.00

Forma de pago

Efectivo

Moneda

MXN/1

Total

92,952.45

Registrar Complemento de Pago

Cuando ya no tengamos nadaCuando ya no tengamos nada que modificar la podemos  que modificar la podemos 

UUID RELACIONADOS

Registrar Cancelar

Consulta Factura
Principal    Facturas    Consultar Factura
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1111 Cuando ya no tengamos nada que modificar la podemos dar en timbrar.

1010 Cuando hayamos revisado que la información sea correcta
le damos en registrar.
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